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Atividade ORDINARIA 1: Divulgar e manter atualizadas as informagdes, dados e
documentos de interesse publico no Portal da Transparéncia do Estado, sites e portais
institucionais, considerando a legislacéo pertinente, respeitados os casos de sigilo legal.

Objetivo: Cumprir as determinacdes legais de transparéncia e acesso a informacao,
rankings, orientagbes da Controladoria-Geral do Estado e determinagdes do controle
externo, com vistas a garantir o pleno acesso a informagao de interesse publico no Portal
da Transparéncia do Estado — PTE, portais e sites institucionais.

Etapas/atividades:

Etapa Descrigao da atividade Prazo

Analisar a legislagdo e mapear as informagdes de interesse
1 publico obrigatorias de divulgacdo de competéncia do 6rgao Diario
ou entidade, que nao estejam automatizadas no PTE.

Coletar as informacdes com os setores responsaveis e, caso
2 necessario, realizar a organizagdo, tratamento e Diario
consolidagéo.

Divulgar as informacbdes conforme o determinado pela
3 legislacdo e procedimento estabelecido no Manual de Diario
Alimentacao do Portal Institucional.

Manter a publicagcdo atualizada conforme a periodicidade
necessaria, podendo ser diaria (especialmente receitas,
despesas, repasses e transferéncias), semanal
(especialmente agdes relacionadas a aquisi¢gdes, viagens,
convénios e atos administrativos), mensal (especialmente
relacionadas a pessoal, obras e relatérios) ou bimestral
(relacionado a rol de informagdes sigilosas) ou conforme
percepcao do proprio Agente.

Diario

Entrega: PTE atualizado.

ATIVIDADE ORDINARIA 2: Publicar e atualizar o rol de informacées sigilosas até o dia 01
de junho de cada ano.

Objetivo: Disponibilizar o Rol de Informacbes Sigilosas, apresentando quais sao as
informagdes, documentos e dados que se encontram sob sigilo conforme o art. 23 da Lei
de Acesso a Informagéo — LAI, observada a Cartilha do Rol de Informagdes Sigilosas. O
Rol deve ser atualizado de maneira bimestral ou sempre que houver alguma atualizagao
com a inclusdo ou exclusao de informagdes, documentos ou dados, encaminhando a
Comisséo Mista de Reavaliagédo de Informagdes — CMRI.
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Etapas/atividades:
Etapa Descricao da atividade Prazo
1 Tramitar e-protocolo aos setores do 6rgado ou entidade para Bimestral

que informem se ha informagcdes documentos ou dados que
séo sigilosos nos seus locais, com base no art. 23 da LAI.

Tramitar as informacdes recebidas a autoridade maxima do
orgao ou entidade ou ao responsavel designado e orienta-lo

2 sob o enquadramento de sigilo nas hipoteses do art. 23 da Bimestral
LAL

3 Elaborar o Rol de Informagbes Sigilosas de acordo com Bimestral
Cartilha do Rol de Informagbes Sigilosas e conforme a
analise do responsavel pela classificagao.

4 Publicar o Rol de Informagdes Sigilosas conforme 01/06 e
estabelecido na legislagdo e seguindo a Cartilha do Rol de Bimestral
Informagdes Sigilosas até 01/06 e manté-lo atualizado.

5 Encaminhar o Rol de Informacdes Sigilosas a CMRI, Bimestral

conforme a Cartilha do Rol de Informagdes Sigilosas,
mediante e-protocolo.

Entrega: Publicagcdo do Rol de Informacgdes Sigilosas atualizado.

ATIVIDADE ORDINARIA 3: Responder as solicitacdes de acesso & informagdo de forma
completa, clara, objetiva e em linguagem de facil compreenséo, observando o prazo legal,
bem como oportunizando a possibilidade de apresentagdo de recurso nos casos previstos
na legislacéo, seguindo o manual disponibilizado pela Controladoria-Geral do Estado.

Objetivo: Atender aos pedidos realizados com respaldo na Lei de Acesso a Informagao,
garantindo o exercicio do controle social, considerando as obrigagbes legais,
especialmente no tocante aos prazos e a qualidade de resposta, sob orientagdo do manual
para atuacado dos Agentes de Transparéncia.

Etapas/atividades:

Etapa Descrigcao da atividade Prazo

Monitorar os atendimentos registrados ou encaminhados no
sistema SIGO, com vistas a iniciar a tramitagdo interna

1 . - o= Diario
daqueles de sua responsabilidade ou atribuir a outro 6rgao
ou entidade quando néo for de sua competéncia.
o | Solicitar as informagdes com as areas técnicas mediante Dirio
parecer técnico, diretamente na ferramenta, quando
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necessario.
Responder ao solicitante conforme o prazo legal, podendo Dirio e
ser atraves de resposta subsidiada pela area técnica ou | regpeitando o
3 diretamente com a apresentacdo da informagdo, quando prazo legal
possivel, observando o manual para atuagdo dos Agentes
de Transparéncia disponibilizado pela CGE. (20 +10)
Informar sobre a possibilidade de recurso, quando o
4 - Diario
necessario.

Entrega: Nao se aplica.

ATIVIDADE ORDINARIA 4: Comparar se as bases de dados dos sistemas de tecnologia
da informacgao utilizadas pelo 6rgdo ou entidade estdo devidamente disponibilizadas no
Portal da Transparéncia do Estado.

Objetivo: Cruzar as informagdes constantes dos sistemas originarios da informagao, com
as informagdes de area correspondente no portal da transparéncia com vistas a garantir
que a totalidade das informagbes constantes no sistema, estejam disponibilizadas nas
consultas do portal, sendo eles o sistema de Pessoal (META 4) e Viagens (Central de

Viagens).
Etapas/atividades:
Etapa Descrig¢ao da atividade Prazo
Solicitar o relatério das informagdes diretamente ao responsavel do 30
1 setor ou sistema/controle originario da informagao, mediante tramitagcao .
Trimestre
de protocolo.
o Diante do relatério, extrair a base de dados da consulta relativa a 3°
mesma informagéo do PTE. Trimestre
Cruzar as informagdes do relatério com as do PTE, garantindo que a 30
3 totalidade dos dados constantes no sistema estejam publicadas no .
Trimestre
Portal.
4 Consolidar as informagdes ou atuar para a correta alimentacéo, caso 4°
necessario, evidenciando no e-protocolo, com posterior arquivamento. Trimestre

Entrega: PTE com a base de dados completa.

ATIVIDADE ORDINARIA 5: Promover acdes de capacitacdo e fomento & transparéncia
publica com servidores do 6rgao ou entidade, e ao exercicio do controle social com a
sociedade, no minimo duas vezes ao ano.
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Objetivo: Fortalecer a cultura da transparéncia dentro do seu 6érgdo ou entidade, assim
como apoiar o garantir o pleno exercicio do controle social pela comunidade que busca os
servigos e agdes ofertadas pela sua unidade.

Calendario de Eventos de Capacitacao e Fomento a Transparéncia:

Data Tipo de Agao Publico-Alvo | Material Necessario | Descrigao
Capacitar
Janeiro, Servidores Apresent_agéq em sgrvid~ores ©
Fevereiro | Webinar sobre publicos e PowerPoint, I|n!< de cidadaos sobre
e Margo | Transparéncia cidadaos acesso ao web_lnar, aslmelhores
Publica. interessados. materiais d.e leitura pratlca:s. ea
sobre a Lei de importancia da
Acesso a Informacéo. | transparéncia
publica.
Discutir como a
Janeiro, | Palestra sobre Gestores Slides de - boa governanga
Fevereiro | Governanca publicos e apresent.agao, . _pode ser
e Marco | Transparente. lideres de folhetos informativos | implementada
ONGs. sobre governanga, com foco na
sala de eventos. transparéncia e
eficiéncia.
Equipe interna Reunido interna
Bimestral | Reunido interna de §erwdores Agenda da reuniéo, para alinhar
sobre Acesso a da area deN materiais de apoio processos e
Informacéo. comunicagac. | sopre a LA, flipchart, procedlmen_tos
projetor. para gar‘antlr o]
acesso a
informacao
publica.
Enviar
Mensal Divulgagéao Servidores Boletim impresso ou mformag?es
Interna de publicos e digital, e-mail sobre agoes e
Boletim de departamentos | corporativo, cartazes. resultados
Transparéncia. internos. recentesAde.
transparéncia
dentro da
instituicao.
Marco e | Acdo de Rua Cidadaos da Panfletos Realizar agao
Junho para Fomentar a | comunidade informativos, educativa sobre
Transparéncia. local. banners, folders, transparéncia
espaco publico para no uso de
evento. recursos
publicos com
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distribuicao de
material
educativo.
Ensinar como
Abril Webinar sobre Cidadéaos, Link do webinar, 0S mdada_qs
Ferramentas de | organizagbes | apresentagao sobre podem utilizar
Controle Social. | da sociedade | ferramentas de fgrramentas
civil. controle social, d'g't?'s para
materiais de leitura. mclmlltorar ©
exigir
transparéncia
do governo.
Palestra sobre Profissionais Discutir a
Abril e Combatg a .da'é.rea Slides,.videos importénAcia.da
Junho Corrupgdo com | juridica e educativos sobre transparéncia
Transparéncia. servidores combate a corrupgao, | na luta contra a
publicos. folhetos. corrupgao no
servigo publico.
Distribuir
Semestre | Distribuicdo de Publico geral Material digital em mater|a|§
todo Material Digital (cidadaos). formato PDF, links mfprmatlvos ©
de Orientacéo. para o site guias spbre °
institucional. _dlrelto a
informacao
publica e como
acessa-la.
Reunir
Junho Encontro Servidores de | Materiais impressos, se'Lvl!dorej
Regional sobre municipios da | apresentacdes sobre publicos de
Transparéncia regiao. transparéncia, d|fergqt§s
no Setor Publico. espaco para encontro municipios para
presencial. d|s’c_u tir boas
praticas de
transparéncia.
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Etapas/atividades:

Etapa

Descrigao da atividade

Prazo

Descricao Detalhada das Ag¢oes:
1. Webinar sobre Transparéncia Publica:

Objetivo: Capacitar servidores publicos e cidadaos sobre a importan-
cia da transparéncia e como ela impacta na gestao publica.

Publico-Alvo: Servidores publicos e cidadaos interessados em conhe-
cer a Lei de Acesso a Informagao (LAI) e suas implicagoes.

2. Palestra sobre Governanga Transparente:

Objetivo: Apresentar modelos e praticas de governanga publica que
asseguram transparéncia nas agdes do governo.

Publico-Alvo: Gestores publicos, lideres de ONGs, e pessoas que
atuam em processos de decisio publica.

3. Reuniao Interna sobre Acesso a Informacgao:

Objetivo: Garantir o alinhamento dos servidores internos quanto as
praticas e politicas de Acesso a Informacao.

Publico-Alvo: Equipe interna responsavel pela comunicagao e gestao
publica.

4. Acao de Rua para Fomentar a Transparéncia:

Objetivo: Levar a populacao informagdes sobre como fiscalizar o uso
dos recursos publicos e garantir maior transparéncia na gestao.

Publico-Alvo: Cidadaos da comunidade local.
5. Divulgacao Interna de Boletim de Transparéncia:

Objetivo: Manter os servidores informados sobre as ultimas agdes e
resultados de transparéncia da instituic&o.

Publico-Alvo: Servidores publicos e departamentos internos.
6. Webinar sobre Ferramentas de Controle Social:

Objetivo: Ensinar a populagdo como utilizar ferramentas de controle
social, como plataformas digitais de acompanhamento de gastos pu-
blicos.

Publico-Alvo: Cidadaos e organizagdes da sociedade civil.
7. Palestra sobre Combate a Corrupgao com Transparéncia:

Objetivo: Explorar como a transparéncia € fundamental no combate a
corrupgao dentro do setor publico.

Publico-Alvo: Profissionais da area juridica e servidores publicos.

Semestral
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8. Distribuicao de Material Digital de Orientacao:

Objetivo: Informar o publico geral sobre seus direitos a informagao
publica.

Publico-Alvo: Cidadaos em geral.

9. Encontro Regional sobre Transparéncia no Setor Publico:

Objetivo: Fomentar a troca de experiéncias e boas praticas sobre
transparéncia entre servidores de diferentes municipios.

Publico-Alvo: Servidores publicos de municipios da regido.
Concluséo:

Esse calendario visa atingir diferentes publicos com agdes
diversificadas, buscando aumentar a compreensao sobre a
importancia da transparéncia e fortalecer a cultura da
responsabilidade publica. Ao longo do ano, a combinacao de
webinars, palestras, a¢des de rua, e distribuicbes de material buscara
sensibilizar a populagao e os servidores publicos para a importancia

do tema.
Realizar consulta prévia com a Coordenadoria de Transparéncia e

2 : ~ . ~ Semestral
Controle Social da proposta de ag¢ao de divulgagao.
Realizar as acbes prévias que forem necessarias com base no

3 planejamento e os atores envolvidos, como por exemplo: a Semestral
convocacgao de reunido, divulgacdo de agao, inscricdes necessarias
ou desenvolvimento de materiais com area de comunicagao.

4 Realizar a acdo conforme estabelecido. Semestral
Apresentar relatério final com as acdes realizadas e os resultados

5 Semestral

obtidos.

Entrega: No minimo, 2 agdes de divulgagdo, com relatorio semestral.

ATIVIDADE ORDINARIA 6: Atuar no cumprimento dos itens relativos & sua area de
atuacao junto a rankings avaliativos realizados por entidades de controle externo e social.

Objetivo: Atuar com vistas a dar cumprimento a todos os itens afetos a sua area de
atuacdo em matrizes de avaliagbes, rankings ou atividades similares realizadas por
entidades de controle externo ou social, especialmente aqueles que garantem certificacdes
ao Poder Executivo Estadual.
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Etapas/atividades:
Etapa Descrigao da atividade Prazo
Monitorar os prazos e matrizes estabelecidas pelos rankings Conforme
. ) . . . . estabelecido na
1 avaliativos, especialmente nos itens relacionados a sua area matriz e
de atuacao. legislagao
Disponibilizar conforme estabelecido pela legislacdo e pela Conforme
. ) ~ e . estabelecido na
2 avaliacdo, a informacdo solicitada, com vistas a dar matriz e
cumprimento total ao item. legislacio
Conforme
3 Manter a informacéo atualizada para garantir o cumprimento | estabelecido na
do item e a conquista da pontuacao estabelecida. matriz e
legislacéo

Entrega: PTE/PTI atualizado.

ATIVIDADE EXTRAORDINARIA 1: Contratos firmados e contratos aditados mediante
inexigibilidade de licitag&o, referentes aos exercicios de 2024 e 2025.

Objetivo: Realizar o levantamento dos contratos firmados pelo 6rgédo ou entidade via
inexigibilidade de licitagao, através do sistema GMS, com valores acima de dez milhdes de
reais, do exercicio de 2024 a abril de 2025, e verificar a publicidade dos atos obrigatorios

no PTE.
Etapas/atividades:
Etapa Descricao da atividade Prazo
Levantar no PTE/Sistema origem todos os contratos firmados 01/05/25 a
1 pelo 6rgdo ou entidade via inexigibilidade de licitagdo, com 30/06/25

valores acima de dez milhdoes de reais, do exercicio de 2024
a abril de 2025.

Verificar se toda a documentagao obrigatéria e passivel de
> | publicagdo esta disponivel no Portal da Transparéncia do 01/05/25 a
Estado, conforme checklist  disponibilizado pela 30/06/25
Coordenadoria de Transparéncia e Controle Social.
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3 Atuar para corregdes e publicagdes diretamente com o setor 01/05/25 a
especifico, caso necessario. 30/06/25

4 Encaminhar relatério de .anallse ao Agente de Controle Até 30/06/25
Interno e Agente de Compliance.

Entrega: Relatorio de analise dos contratos.

ATIVIDADE EXTRAORDINARIA 2: N3o se verificou a necessidade de implementacéo.
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Documento: Anexo_10_Plano_de_Trabalho_2025_Transparencia_Atualizado.pdf.

Assinatura Avancada realizada por: Christiano Souto Puppi (XXX.942.229-XX) em 21/05/2025 16:39 Local: SEIC/DG.

Inserido ao protocolo 23.751.410-6 por: Mariane Satie Honda Padilha em: 20/05/2025 14:35.

Documento assinado nos termos do Art. 38 do Decreto Estadual n? 7304/2021.

A autenticidade deste documento pode ser validada no endereco:
https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o cédigo:
cc7bc69da8la7c6d0a9c373bab9635fa.




