
 
  

 

ÍTEM ÓRGÃO CATEGORIA TIPO FUNDAMENTO 
LEGAL 

GRAU 
DE 

SIGILO 

PRAZO AUTORIDADE 
CLASSIFICADORA

1 SEIC Documentos 
pessoais / 
funcionais do 
empregado 

Fichas funcionais de 
empregados 

• Art. 6, inc. III e Art. 
31 da Lei 
12.527/2011 
• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, 
IV e VII e Art. 3 da 
Lei 13.709/2018 
• Art. 11, inc. III e Art. 
42 do Decreto 
Estadual 
10.285/2014 

Sigiloso 100 anos SECRETÁRIO 

2 SEIC Documentos 
pessoais / 
funcionais do 
empregado 

Histórico de 
penalidades 
disciplinares 

• Art. 6, inc. III e Art. 
31 da Lei 
12.527/2011 
• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, 
IV e VII e Art. 3 da 
Lei 13.709/2018 
• Art. 11, inc. III e Art. 
42 do Decreto 
Estadual 
10.285/2014 

Sigiloso 100 anos SECRETÁRIO 

3 SEIC Documentos 
pessoais / 
funcionais do 
empregado 

Atestados médicos • Art. 6, inc. III e Art. 
31 da Lei 
12.527/2011 
• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, 
IV e VII e Art. 3 da 
Lei 13.709/2018 
• Art. 11, inc. III e Art. 
42 do Decreto 
Estadual 
10.285/2014 

Sigiloso 100 anos SECRETÁRIO 

4 SEIC Documentos 
pessoais / 
funcionais do 
empregado 

ASO • Art. 6, inc. III e Art. 
31 da Lei 
12.527/2011 
• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, 
IV e VII e Art. 3 da 
Lei 13.709/2018 
• Art. 11, inc. III e Art. 
42 do Decreto 
Estadual 
10.285/2014 

Sigiloso 100 anos SECRETÁRIO 

5 SEIC Documentos 
pessoais / 
funcionais do 
empregado 

Pensão alimentícia, 
ofícios e intimações 
judiciais 

• Art. 6, inc. III e Art. 
31 da Lei 
12.527/2011 
• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, 
IV e VII e Art. 3 da 
Lei 13.709/2018 
• Art. 11, inc. III e Art. 
42 do Decreto 
Estadual 
10.285/2014 

Sigiloso 100 anos SECRETÁRIO 

6 SEIC Documentos 
pessoais / 
funcionais do 
empregado 

Contratos de 
consignado em folha 

• Art. 6, inc. III e Art. 
31 da Lei 
12.527/2011 
• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, 
IV e VII e Art. 3 da 

Sigiloso 100 anos SECRETÁRIO 
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Lei 13.709/2018 
• Art. 11, inc. III e Art. 
42 do Decreto 
Estadual 
10.285/2014 

7 SEIC Documentos 
pessoais / 
funcionais do 
empregado 

Formulários de 
autorização de 
desconto em folha 

• Art. 6, inc. III e Art. 
31 da Lei 
12.527/2011 
• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, 
IV e VII e Art. 3 da 
Lei 13.709/2018 
• Art. 11, inc. III e Art. 
42 do Decreto 
Estadual 
10.285/2014 

Sigiloso 100 anos SECRETÁRIO 

8 SEIC Documentos 
pessoais / 
funcionais do 
empregado 

Cartões de ponto • Art. 6, inc. III e Art. 
31 da Lei 
12.527/2011 
• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, 
IV e VII e Art. 3 da 
Lei 13.709/2018 
• Art. 11, inc. III e Art. 
42 do Decreto 
Estadual 
10.285/2014 

Sigiloso 100 anos SECRETÁRIO 

9 SEIC Documentos 
pessoais / 
funcionais do 
empregado 

Declaração de 
rendimentos do IR 

• Art. 6, inc. III e Art. 
31 da Lei 
12.527/2011 
• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, 
IV e VII e Art. 3 da 
Lei 13.709/2018 
• Art. 11, inc. III e Art. 
42 do Decreto 
Estadual 
10.285/2014 

Sigiloso 100 anos SECRETÁRIO 

10 SEIC Documentos 
pessoais / 
funcionais do 
empregado 

Contrato de trabalho • Art. 6, inc. III e Art. 
31 da Lei 
12.527/2011 
• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, 
IV e VII e Art. 3 da 
Lei 13.709/2018 
• Art. 11, inc. III e Art. 
42 do Decreto 
Estadual 
10.285/2014 

Sigiloso 100 anos SECRETÁRIO 

11 SEIC Documentos 
pessoais / 
funcionais do 
empregado 

Imagem do empregado 
e dados de biometria 

• Art. 6, inc. III e Art. 
31 da Lei 
12.527/2011 
• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, 
IV e VII e Art. 3 da 
Lei 13.709/2018 
• Art. 11, inc. III e Art. 
42 do Decreto 
Estadual 
10.285/2014 

Sigiloso 100 anos SECRETÁRIO 

12 SEIC Documentos 
pessoais / 
funcionais do 
empregado 

TRCT • Art. 6, inc. III e Art. 
31 da Lei 
12.527/2011 
• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, 

Sigiloso 100 anos SECRETÁRIO 
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IV e VII e Art. 3 da 
Lei 13.709/2018 
• Art. 11, inc. III e Art. 
42 do Decreto 
Estadual 
10.285/2014 

13 SEIC Documentos 
pessoais / 
funcionais do 
empregado 

Contratos de 
aprendizagem 

• Art. 6, inc. III e Art. 
31 da Lei 
12.527/2011 
• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, 
IV e VII e Art. 3 da 
Lei 13.709/2018 
• Art. 11, inc. III e Art. 
42 do Decreto 
Estadual 
10.285/2014 

Sigiloso 100 anos SECRETÁRIO 

14 SEIC Documentos 
pessoais / 
funcionais do 
empregado 

Dados de dependentes 
dos empregados 

• Art. 6, inc. III e Art. 
31 da Lei 
12.527/2011 
• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, 
IV e VII e Art. 3 da 
Lei 13.709/2018 
• Art. 11, inc. III e Art. 
42 do Decreto 
Estadual 
10.285/2014 

Sigiloso 100 anos SECRETÁRIO 

15 SEIC Documentos 
pessoais / 
funcionais do 
empregado 

Endereço físico, 
eletrônico e telefone 
pessoal 

• Art. 6, inc. III e Art. 
31 da Lei 
12.527/2011 
• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, 
IV e VII e Art. 3 da 
Lei 13.709/2018 
• Art. 11, inc. III e Art. 
42 do Decreto 
Estadual 
10.285/2014 

Sigiloso 100 anos SECRETÁRIO 

16 SEIC Documentos 
pessoais / 
funcionais do 
empregado 

Mensagens de e-mail e 
chats 

• Art. 6, inc. III e Art. 
31 da Lei 
12.527/2011 
• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, 
IV e VII e Art. 3 da 
Lei 13.709/2018 
• Art. 11, inc. III e Art. 
42 do Decreto 
Estadual 
10.285/2014 

Sigiloso 100 anos SECRETÁRIO 

17 SEIC Documentos 
pessoais / 
funcionais do 
empregado 

Demonstrativos de 
pagamento 

• Art. 6, inc. III e Art. 
31 da Lei 
12.527/2011 
• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, 
IV e VII e Art. 3 da 
Lei 13.709/2018 
• Art. 11, inc. III e Art. 
42 do Decreto 
Estadual 
10.285/2014 

Sigiloso 100 anos SECRETÁRIO 

18 SEIC Sigilo Pessoal Documentos/Cadastro 
Credores e 
empregados. Dados 

Art. 5º, incisos X e 
XII, Constituição 
Federal 

Sigiloso 100 anos SECRETÁRIO 
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bancários de credores 
e empregados 

Art. 31 da Lei 
12.527/2011 
Art. 42 do Decreto 
Estadual 
10.285/2014 

19 SEIC Previsão de 
Orçamento - 
Licitações 

Processo de licitação, 
de qualquer tipo e 
modalidade 

Art. da Lei nº 
13.303/2016; Art. 30 
do RILC 

Sigiloso Data da 
Publicação 

do 
Resultado 

SECRETÁRIO 

20 SEIC Identidade dos 
Denunciantes 

Resguardo do sigilo da 
identidade de toda 
pessoa física ou 
jurídica que denuncia 
perante a Ouvidoria 
qualquer ilícito ou 
irregularidade 

Art. 31 da Lei 
12.527/2011; 
Art. 42 da Lei 
10.285/2014; 
Art. 6º do Decreto nº 
7791/2021 

Sigiloso 100 anos SECRETÁRIO 
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